
ООО «Универсальная юридическая контора» 
(г. Москва, ул. Новорязанская, дом 17, метро Комсомольская)  
приглашает студентов заочной, очно-заочной формы обучения МГЮА на 
вакансию  
Д Е Л О П Р О И З В О Д И Т Е Л Ь 
 
Характер работы - временная. 
Занятость - полная. 
Наличие опыта - не требуется. 
 
Заработная плата в месяц - 18 - 20 тыс. руб. 
 
Примерный перечень о б я з а н н о с т е й: 
- Регистрация в книге учета материалов и корреспонденции;  
- Осуществление машинописного изготовления документов;  
- Копирование документов;  
- Техническое обслуживание созываемых руководством заседаний и 
совещаний. 
 
Р е з ю м е просим направлять Шерлыгину Александру Романовичу  
(Помощник Руководителя) ULawFirm@yandex.ru 
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