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MOMOXEHMWE
Ob NSOATEJ/IbCKOM LEHTPE
PEAEPANIBHOIO NOCYAJAPCTBEHHOI O BIOAXXETHOIO
OBPA3OBATE/IbHOIO YUPEXAEHWA BbICLLUENO NPO®ECCUOHAJIBHOIO
OBPASOBAHUNA «MOCKOBCKWN ITOCYAAPCTBEHHbIV FOPUANYECKUA
YHUBEPCUTET MMEHW O.E. KYTA®UHA (MIOA)»

. OBWWME MONOXEHWHA

11 HacTtodllee lNonoxeHune onpefenseTr NopaaoK W YCnoBua [eATeNbHOCTU
WN3patenbckoro ueHTtpa (ganee — WL dhefepelllbHOro rocyfapCTBEHHOrO OHOKETHOIO
00pa30oBaTe/lbHOr0  YUpeXAeHUs  BbICLLIEro  NPOJ)eCCMOHaNIbHOro  0bpa3oBaHus
«MOCKOBCKWUIA TOCYAAapCTBEHHbIV topuanyecknin yHnsepcuteT umeHn O.E. KyTtadumHa
(MI'HOA)» (manee - YHMBEPCUTET), SABMSAKOWErocs CTPYKTYPHbIM MoapasieneHnem
YHuBepcuteTa.

12, B cBoein mgeatenbHOCTM VL,  pyKOBOACTBYE'TCA  3aKOHOAATe/IbCTBOM
Poccuiickori ®Pefepaumn, YCTaBOM YHUBEPCUTETA, HACTOALWMM [MON0XEHWUEM, WUHBLIMU
NOKa/IbHbIMW HOPMAaTMBHbLIMM aKTaMX YHMBEpPCUTETA.

1.3. B cBOoer fesATenibHOCTH VL, NoaumMHSETCA NPOPEKTOPY MO Hay4HOo paboTe.

nN. 3AAAUYN N OYHKUUWN NSOATEJIBCKOIO UEHTPA

2.1. OcCHOBHbIMM 33fa4amu gedtenbHocTy VL, aBnatoTces:

2.1.1. KoHconngaumus HanpasneHn W3aaTeNibCKOn AesaTenbHOCTU YHMBepcUTeTa
B LENAX MOBbIWEHNA ee 3PQEeKTVBHOCTM W YNYYLIEHMS KayeCTBa BblMyCKaeMbIX
U3aaHWIA.

2.1.2. OpraHu3aumsi u30aTeNbCKON [esTeNlbHOCTM  YHuBepcuteTa B cdepe
BbiMyCKa Y4e6HON, Yy4yeOHO-METOANYECKON, Hay4HOW, CMNPaBOYHON, >XYPHa/bHOW W
APYrnxX BWOOB NUTEpaTypbl B LeNsax obecrieyeHns 06pa3oBaTe/lbHOM U Hay4HOW
[eATeIbHOCTN Y HUBepCUTETA.

2.1.3. OcyuwecTefeHne COBMECTHbIX W3[aTeNlbCKUX TMPOeKTOB C Apyrumu
N30aKLLIMMKN OpraHmn3aLmnamm.

2.2.  OCHOBHbIMU PyHKUMAMK WL aenstoTCS;

2.2.1. oarotoBka rofoBbIX WM MEPCMEKTUBHBLIX TEMATMYECKUX M/IaHOB BblIMyCKa
NNTEepaTypbl.

2.2.2. OKaszaHMe KOHCY/NbTALUMOHHBLIX YCNyr aBTopam B Mepuof uxX paboTbl Haf
PYKOMUCbIO W Mepeq, caadert B neyvatb (CorsiacoBaHve CTPYKTYPbl MevyaTHOro M3fgaHus;
othopmsieHre: Grbnmnorpayeckmx AaHHbIX, aHHOTALUWW, BbIXOAHbLIX [AaHHbIX, TUTYNa,
0060pOT TUTYNa, KOMIOHTUTYNA, OOMNOXKW; BbIOOP TuNa: O06/10XKKK, Oymarn ans
BHYTPEHHEr0 TEKCTa M3JaHns 1 06/10)KKK; BblOOp: pasMepa Kernis 1 rapHUTypbl LWpndgTa
nT.0.).
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2.2.3. BbINycK nNNaHOBbIX M BHEM/AHOBLIX KHUF, a TakKXe MepuoLnyecKmnx
U3[aHUA, NPOYMX BULOB U3LATE/NIbCKOW MPOAYKLMN.

2.2.4. TloaroToBKa pea3aknioyveHnii 0 LenecoobpasHOCTN M3aaHMs npeasiaraeMblxX
KHWT.

2.2.5. BbINONHeHWe KoMMnekca paboT M3aaTeNbCKoro W nonmrpagmyeckoro
LMKIMOB: pefakTpoBaHue, KOPPeKTMPOBaHNe, BEPCTKA, AU3aiiHEPCKMEe paboThl.

2.2.6. KOHTPO/b 3a KAYeCTBOM COAEPXKaHWS 13[aBaeMoin NpoayKL K.

2.2.7. TleyaTb TUpaxen W3LaHWA W KOHTPONA 3a WX MOAMrpaUuyecKum
NCMOSTHEHVEM.

2.2.8. Pa3paboTka HOPMATVBHbIX JIOK&/lbHbIX aKTOB MO W34aTe/IbCKOA U
nonurpapuyeckor AedTelbHOCTU YHMBEpCUTETA.

2.29. W3yyeHue cnpoca nNOTpebuTeneld M NOATOTOBKA MNPeLIOKEHUA [N
YCTaHOBNIEHNA  U30ATENIbCKMX LEH Ha  KHWKHYIO, JKYPHIbHYHO W pekaMHylo
NPOAYKLUMIO.

2.2.10. Peanmzauma KHMKHOM, XXypHa/IbHOW, peKnaMHON NpoayKumm.

2.2.11. YuacTme B pa3paboTke CO CTPYKTYPHbIMK  MOApa3feNeHnamm
YHuBepcuteTa 7 BHEAPEHMe  COBPEMEHHbIX  TEeXHO/IOrUiA n30aTenbCKo-
MOIMrPagMUYEeCcKoro npotiecca.

2.2.12. BefeHue ydyeTa pe3ynbTaTOB CBOEM [eATENbHOCTW, MOAroTOBKA
onepaTMBHbIX OTHETOB MO M3L4ATENbCKON 1 MOANTPaUUECKO LeATENbHOCTY.

1. MPABA N3AATENBCKOIO LEHTPA

3.1.  [nsa ocywecTBneHnsi CBOMX MOMHOMOUMIA L] nmeeT npaso:

3.1.1. 3anpawmBaTb M MOMy4yaTb B YCTAHOB/IEHHOM MNOpAfAKe HeobXoAuMble
MH(OPMaLMOHHbIE MaTepurasibl OT CTPYKTYPHbIX NoApasaeneHnini YHuBepcuTeTa.

3.1.2. O6pawateca B  CTPYKTYpHble  MOApasfenieHns  YHuBepcuteta C
NPeA/IOEHNAMM MO OPraHM3auMoHHOMY, MH(OPMALMOHHOMY UK MaTepuasibHoO-
TEXHUYECKOMY 06€eCreyeHnIo MeponpudTuiA, MPOBOAUMBIX B Y HUBEPCUTETE.

3.1.3. ObpaLaTbcs K PyKOBOACTBY YHMBepPCUTeTa 3a OKaszaHWEM COAENCTBUSA B
PeLLeHn BOMPOCOB MaTepuasibHO-TEXHUYECKOro M MNpaBoOBOro 06ecneyveHns CBOEMN
[1eaTeNbHOCTU.

3.1.4. 3akasblBaTb pacxofHble MaTepuasnbl, 06CMy>XMBaTb 060pyfOBaHME Ha
OCHOBE [JOr0BOPOB C MPeAnpUATUAMA 1 OpraHn3aunaMm BCeX BUAOB COOCTBEHHOCTM 3a
CYET CPeACTB YHUBEPCUTETA, NPEAYCMOTPEHHbIX Ha U34ATENbCKUE LIENN.

3.1.5. BHOCKTbL Ha paccMoTpeHMe PYKOBOACTBA YHUBepCUTETa NPeasioKeHns Mo
BHELUHEMY BuAy W nNonAurpamyeckoMy  WCMOMHEHUIO  MEYaTHOM  MPOAYKUUM,
“3aaBaeMoii MPOAYKUMM NOA MapKoi YHuBepcuTeTa.

IV. COCTAB N3AATENBCKOIO LLEHTPA
4.1. HenocpepacTeeHHOe PYKOBOACTBO  feATenibHOCTbIO VL ocyllecTBnseT
OVIPEKTOP, KOTOPbIA  MOAYMHSETCA MNPOPEKTOPY MO HayyHou pabote. [Adupektop WL
Ha3Ha4yaeTcd Ha [O/DKHOCTb WM OCBOOOXKAAETCA OT AO0/MKHOCTU MPUKa3oM  peKTopa
YHuBepcUTETA MO NPEACTaB/IEHNIO MPOPEKTOPA MO Hay4HOW paboTe.



42. Ha pomkHocTb aupektopa WL, HasHayaeTcA /Lo, MMEroLLee BbiCLLee
npogeccMoHasibHoe 06pa3oBaHMe M CTaX paboTbl Ha PYKOBOAALMX AOMKHOCTAX (NO
NPOIO [EATENIbHOCTM CTPYKTYPHOIO MOAPasaeneHns) He MeHee 5 fieT.

4.3. B cocTaB VL, BXogAr:

— pefaKUMOHHO-M34aTeIbCKUIN OTAEN;
— OTAeN UngpoBoK nevaru.

4.4, PelakUMOHHO-N34aTeNbCKUIA OTAeN:

44.1. [OTOBUT MaTtepuanbl MO MnaHy Wu3faHuA ANna  YTBePXAeHWA ero Ha
PefakLMOHHO-13aTeNlbCKOM COBETe.

4.4.2. OpraHu3yeT pefakLMOHHY NOAroTOBKY 13aBaeMoii NUTepaTypbl.

4.4.3. TpeacTaBnseT K neyaTy Matepuas, NpoLLeLLIniA BCe LUMK/bI peaakLOHHO-
U30aTEeNIbCKON NMOLArOTOBKM.

4.4.4. Ocyuwectsnger paboty no npucsoeHuio kogos (YAK, BBK, ISBN u gp.)
MeyaTHbIM N3aaHUAM.

4.45. TlpoBoAUT METOAMYECKYHD paboTy CO CTPYKTYPHbIMU rogpasaeneHusmm
YHuBepcuTeTa Mo Bonpocam UsfaHna MaTepuasios.

4.4.6. OcyLLEeCTBNAET KOHTPO/b KAYecTBa NOAr0TOB/IEHHbIX K NeyaTy MaTeprasios.

4.4.7. ObecneymBaeT NOArOTOBKY YCTaHOB/IEHHOW OTYETHOCTW.

4.5. OTpen umdpoBoKr neyatw;

45.1. O6ecneumBaeT KayecTBEHHOE nonndapuyeckoe WCNOMHEHNE W3aBaeMON
NPOAYKLMM W BbIMYCK ee B YCTAaHOB/IEHHbIE CPOKM.

45.2. OcylecTengeT neyatb C MOATOTOB/EHHBLIX —PeAaKUMOHHO-U3LATENIbCKUM
OTAE/IOM OpPUrMHANI-MaKeToB, KOTOpPble MepedarTcs B OTAeNn  LMMPOBOA  neyatu
3NEKTPOHHOM BUJE.

4.5.3. OcyLecTBNAeT NOCTNeYaTHy0 06paboTKYy.

4.5.4. ObecrneunBaeT HaneXallyto 3KCryaTaumo BBEPEHHOro 060pyAOBaHWA, ero
COXpaHHOCTb, CO6/MtofeHMe nonndagmyecknx npasun M yyeTa MNPOU3BOLCTBEHHOM
npoayKumn.

46. WL, Komnnektyetrcd pabOTHMKaMK, KOTOpble [O/MKHbI  COOTBETCTBOBATH
KB/IMPMKALMOHHBLIM  TPebG0oBaHUAM MO  3aHMMAaeMbIM UMW AOHKHOCTAM,  XapakTepy
BbIMO/THAEMbIX 00513aHHOCTEN W HECTU OTBETCTBEHHOCTb 3a BbIMO/IHEHME BO3MOXKEHHbIX Ha
HUX 06513aHHOE el B COOTBETCTBUN C AO/MKHOCTHBIMU MHCTPYKLMUAMM.

V. OBA3AHHOCTW OUPEKTOPA N3AATENBCKOIO LEHTPA

5.1. Ha ampekTopa VL, Bo3naraetcs:

5.1.1. HenocpeacTBeHHOE PYKOBOACTBO AeATeNbHOCTbIO WL,

5.1.2. OpraHusaums paunoHasibHON U addekTBHOW paboTel WL, obecneyeHue
BbIMONHEHMS VL], BO3MOXEHHBIX 3afa4 U (hyHKUWIA, pacnpeaeneHne noHOMOUNIA MexXay
paboTHMKamu VL, B paMKax HacToAWEro nosioXKeHUs v LO/MKHOCTHBIX UHCTPYKUMIA.

5.1.3. OpraHusauns  paumoHa/IbHOr0O UM 3(MMEKTUBHOIO  MCMO/b30BaHUA
maTepuasibHbIX, PJMHAHCOBbLIX U KaapoBbIX pecypcos PLLL

5.14. O6ecneyeHne Hadnexawero BbINOAHEHNA paboTHMKamu WL, cBomux
[IO/HKHOCTHbIX 0643aHHOCTEMN.



5.1.5. KoHTponb 3a pauynoHa/ibHbIM pPacXofoBaHMEM MaTepuasioB N CPeAcTs,
ncnonb3yembixX B geatensHoctn ULL

5.1.6. BbInonHeHne 0643aHHOCTEN, NPeAyCMOTPEHHbIX AN YneHoB KOHTpaKTHOM
CNY>X6bl YHVBEPCUTETA, M YKa3aHWUA PyKoBOACTBA KOHTPAKTHOW CNy»Obl.

51.7. Yuactve B (OPMMPOBAHWM MPOEKTOB TOAOBOM0 W MNEPCrNeKTUBHOIO
TEMATUYECKMX MNAHOB BbIMyCcKa NUTEpPaTypbl N NPeAcTaBneHne UX Ha PacCMOTpPeHue
PeakUNOHHO-M34aTeNbCKOro CoBeTa.

5.1.7. PyKOBOACTBO pa3pabOTKOM M/1aHOB pefaKLNOHHO-MOLMOTOBUTE/bHbIX
paboT, rpamkoB pefakLMOHHbIX 1 MeYaTHbIX NPOLLECCOB.

5.1.8. KoHTponb 3a CpoKaMu MpeaocTaB/ieHNs pPyKornuceid, MNOArOTOBKOW K
BEPCTKe, 3a BbIMO/IHEHVEM TPadMKOB M0 MeYvaT 1 M3roTOBMIEHUIO TUPaXKa U3LaHUN.

5.19. KoHTpo/nb 3a npaBWIbHOCTbIO MOArOTOBKM AOKYMEHTOB MO pacyeTam
BbIMO/IHEHHBIX PaboT pefakTopammn, KOppekTopamm, TeEXHUYeCKMMKN pegaktopamu KL

5.1.10. KOHTpo/nb 3a MpaBWNbHOCTLIO MOATOTOBKM AOKYMEHTOB MO pacyeTam
pacxXofHbIX noMMapuyecknx MaTepuasos.

A 5.1.11. Mpwn NpoM3BOACTBEHHON HEOOXOANUMOCTU PefaKTUPOBaHMEe PYKOMUCEN.
— 5 112. OpraHusauma genonponssogctsa ML
5.1.13. lNoAroToBKa OTYETHOCTN O fAeATenbHoCTH KL,

VI. TMPABA OANPEKTOPA U3AATEJ/IbCKOIO UEHTPA

6.1. [AupekTop VL, Bnpase:

6.1.1. 3HaKOMUTbCA C MPOEKTaMN pPeLLeHNn PYKOBOACTBA YHUBEPCUTETa,
KacaroLmxcsa aeatensHocTu WL,

6.1.2. 3anpawmBaTb Yy PYKOBOAWTENeW  CTPYKTYPHbIX  MOApasfiefieHui
YHuBepcuTeTa He0OXOAMMbIe CBEAEHUS MO BOMPOCaM, OTHOCALUMMCH K KOMMETEHLUN
L,

6.1.3. NMprHMMaTL yyacTe BO BCEX COBELLaHMSAX, Kacatowmxcst pabotbl ALL

6.1.4. CrtaBuTb BOMPOC Mepel PYKOBOACTBOM YHMBEpPCUTeTa 00 OKaszaHUK
COZIleCTBUSA B UCMOSIHEHUN CBOMX [LO/DKHOCTHbLIX 00A3aHHOCTEN M B peasnsaummn npas,
npesyCMOTPEHHbIX HACTOALLMM [ToNoXKeEHUeM.

6.1.5. [MpuHuMmaTb YyuacTMe B nojbope WU pacctaHOBKe Kagpos WL,
MOAroTaB/IMBaTbL Ha pPacCMOTPEHME PYKOBOACTBA YHWMBEPCUTETa MNPEACTaB/lEHNS O
MOOWPEHUA W HAIOXKEHUN  AMCUMMIMHAPHBLIX B3bICKaHWA Ha paboTHUKoB WL,
Harnpas/eHNM X Ha NepPernoAroToBKY, MOBbILLEHNE KBIM(UKALNN.

6.1.6. CTaBuTb Mepef PyKOBOACTBOM YHMBEPCUTETA BOMPOC O HEOOXOAUMOCTW
OpraHM3aLUMoHHOro 1 MaTepuasibHO-TEXHUYECKOro obecneyeHns gestesibHocTy VL,

YMN. OTBETCTBEHHOCTb ANWPEKTOPA N3AATENBLCKOIO LLEHTPA
7.1. OTBeTCTBEHHOCTb 3a Ka4yeCTBO N CBOEBPEMEHHOCTL BbINOJIHEHUA 3a4a4 U
(PYHKLMIA, MPefyCMOTPEHHbIX HacToAwwmM [1onoxeHMeM, BO3/araeTcs Ha AMpeKTopa
AL
7.2.  [Oupektop VLI HeceT 0TBETCTBEHHOCTb;
7.2.1. 3a HeHag/iexallee UCNOMHEHWe UM HeUCNONHeHWe TpeboBaHWiA YcTaBa



YHuBepcuTeTa, [lpaBua BHYTPEHHEro TPYAOBOr0 pacrnopsagka, WHbIX IOKaIbHbIX
HOPMAaTVBHbIX aKTOB YHMBEpPCUTETA.

7.2.2. 3a HeHajnexauiee WCMonHeHWe WM HemcrnosiHeHMe CBOUX [AO/MKHOCTHbIX
00513aHHOCTEN,  MPeAyCMOTPEHHbIX  HacTosilmm  [lonoXkeHVeM B npeaenax,
onpeaeneHHbIX AeACTBYHOLLIMM 3aKOHOAATEIbCTBOM Poccuiickoin denepaumu.

7.2.3. 3a MpaBOHapyLLUEHNs, COBEPLUEHHbIE B MPOLIECCE OCYLLUECTB/IEHUSI CBOEM
[edAtenbHoe! n, - B npegenax, OMpefesnieHHbIX agMUHUCTPATUBHBLIM, YTrOMOBHbIM U
rpaXxaaHCKMM 3aKOHOAATeNbCTBOM Poccuiickoin deaepann.

7.2.4. 3a nNpuyvHEHWe MaTtepuasbHOro yulepba - B npegenax, onpefesieHHbIX
TPYAOBbIM M FPpaXKAaHCKMM 3aKOHOAATe/IbCTBOM Poccuiickon deaepaumn.

7.3. OTBETCTBEHHOCTb PaboTHMKOB VL, ycTaHaB/MBaeTCA COOTBETCTBYHOLLMMM
[OO/DKHOCTHBIMUA ~ MHCTPYKUMAMW,  NIOK&IbHBIMW ~ aKTamy  YHuBepcuTeta U
3aKoHoAaTeNbLCTBOM Poccuiickon degepaumn.

OdnpekTop Yy
P131aTe/bCKOro LIeHTpa /112014 W.B. MMoTtanuyk



