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IOJIOKEHHUE
Ob YYEBHO-METOJANYECKOM YIIPABJIEHUHA
®EJEPAJBHOI'O TOCYJAAPCTBEHHOI'O BIOJ)KETHOI'O
OBPA3OBATEJILHOI'O YUPEXJIEHUS BBICHIEI'O OBPA3OBAHUS
«MOCKOBCKHM I'OCYJAPCTBEHHBIN FOPUIUYECKHUI
YHUBEPCUTET UMEHHU O.E. KYTA®UHA (MT'FOA)»

I. OBIIME MOJIOKEHUS

1.1.  YueGHo-MeTOAMUYECKOE yIpaBieHHe (fHajiee — YIIpaBieHHE) ABIAETCS
CTPYKTYPHBIM MoApa3fieieHueM (enepalbHOro rocyJapcTBEHHOrO OIOMKETHOro
obpa3oBaTeNbHOTO  Y4pexJeHds  Beiciiero  obpasoBaHust  «MOCKOBCKHH
rocymapcTBeHHbIl opunnieckuit yausepcutetr umeHd O.E. Kyraduna (MI'TOA)»

(manee — VYHHBEpPCHUTET), OCYIIECTBISIONIUM OpraHU3AIMI0 H KOOpAWHALUIO
o0pa3oBaTeIbHOH  HEATENBHOCTH [0  pealu3yeMbIM  YHHUBEPCHUTETOM
oOpa3oBaTe/NbHBIM IporpaMMmaM  Bbicliero ofpa3oBaHUs — IporpamMmam

OakanaBpuaTa, MNporpaMmaM CHOELHAJIUTETa, [porpaMMaM  MarucTpaTypbl
¥ 00pa3oBaTeNbHBIM MTPOrpaMMaM CpegHero npodeccHoHanbHOro oOpa3oBaHUs —
mporpaMmMaM  IOATOTOBKH  CIIELIMATMCTOB  CpegHero 3BeHa (galee —
o0pa3oBaTeIbHbIE IPOrPaMMBI).

1.2.  VnpasneHue B CBoeM eI TENLHOCTH PYKOBOICTBYETCS
HOpPMaTUBHBIMM TNpPaBOBEIMH  akTaMu Poccuiickoii  ®Pegepanuy, axTamu
(benepanbHBIX OPraHOB HUCIOJNHUTENBHON BJIACTH, OCYLIECTBISIOMINX GYHKIUH 110
BbIpaboTKe roCyAapCTBEHHOM TTOJIUTHKH | HOPMAaTUBHO-IIPaBOBOMY
perynupoBaHuio B cdepe oOpa3oBaHHs, YCTaBOM YHHUBEpPCUTETA, PEILICHUSMHU
Y4eHOro coBeTa YHHUBEPCUTETA, IMpPUKa3aMH H PaCHOPSHKEHUSIMH DPEKTOpa
VYHuBepcurerta, HacTos MM [lon0XX€HHEM U UHBIMU JIOKAJIbHBIMU HOPMaTHUBHEIMU
aKTaMd YHHBepCUTeTa [0 BONpOcaM, KacalomUMcs cdepbl IeSaTeJbHOCTH
VYnpasneHus.

1.3. VnpaBneHHe TOAYHHSETCS IIPOPEKTOPY MO oOpa3oBaTeIbHOU
eI TEIbHOCTH.

1.4. VYmnpasneHne B peUIeHHH BO3JIOKEHHBIX Ha HEro 3aaad
B3aMMOJIEHCTBYET CO CTPYKTYPHBIMH IOJpa3JIeieHUsMH Y HUBEPCUTETA, BKJIIOYas
HUHuctutyTh! (Qunuansl) YHUBEpCUTETA.

II. 3ATAYHA 1 PYHKIIUU YIIPABJIEHHS

2.1.  OcHoBHbIE 3aja4¥ YTIpaBJICHHUS:
2.1.1. O6ecnedeHue CBOEBPEMEHHOIO M Kaye€CTBEHHOI'O IIaHUPOBaHUS,
OpraHu3allid U KOHTPOJS OCYHIECTBIEHHUsS 00pa3oBaTeNIbHOU [eATENBbHOCTH IO



peanu3yeMbIM 00pa3oBaTebHBIM IpOrpaMMaM.

2.1.2. OGecnedyeHue  COOTBETCTBHSI  00pa3oBaTENBHBIX  IPOTPamMm
TpeOOBaHUAM (elepalbHBIX TIOCYJapCTBEHHBIX 00pa30BaTEIbHBIX CTaHAAPTOB
(manee — ®I'OC).

2.1.3. OpraHuzauus nepeBoja, repexoja 00y4aroIuXcsi ¥ BOCCTaHOBIECHHSA
JIMLI, paHee OTYUCIIEHHBIX U3 Y HUBEPCUTETA.

2.1.4. TloBblmeHHe KayecTBa 00ECIEYEHHOCTH 00pa30BaTeILHOrO Ipolecca
paboyuMHM MporpaMMamMH AUCLUUIUIMH (MoOAyJieH), OLEHOYHBIMH MaTepHajaMu
I10 KOJIMYECTBEHHOMY U KQUeCTBEHHOMY COCTaBy B COOTBETCTBUH C TpeOOBaHHAMY,
ycranoBneHHBIMH @PI'OC. VyacThe B MNPOBEACHHH SKCIEPTU3BI PYKOIMUCEH
y4eOHUKOB, Y4eOHBIX TOCOOHUH.

2.1.5. Opranuzauus 4 NpoOBelE€HHE BCEX BUAOB MPAKTUKU OO0yYaroMXxcs
B COOTBETCTBUH ¢ TpeboBaHusaMU ®I'OC 1 Ha OCHOBAaHHUHU YTBEPKIAEHHBIX YIEOHBIX
IUIAHOB M KaJIeHAapHOTo Yy4eOHOro rpaduka pealusyeMbIXx o0Opa3oBaTeNbHBIX
porpamm.

2.1.6. ®opmMupoBaHHE U KOHTpPOIb IEATEIBHOCTH TIOCYIapCTBEHHBIX
9K3aMEHAllMOHHBIX KOMHCCHH IO TPOBEAEHUIO TOCYJapCTBEHHOM HMTOrOBOU
aTTeCcTalliH.

2.1.7. OpraHu3zanus NOATOTOBKM K KOHTPOJb BBIJAYM BBITYCKHHKaM
HHcTtuTyTOB M MHCTUTYTOB (pHIIManioB) YHUBEpCUTETA JOKYMEHTOB U TyOIHKaTOB
JIOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHMM WM O KBalW(UKaLMH, CpaBOK 00 0oOydeHHH HIH
0 nepuone o0yueHuUs.

2.1.8. YuactHe B JeATENbHOCTH (efepanbHbIX yueOHO-MEeTOAUYECKUX
00BeIUHEHUH B CHCTEME CpeIHero npohecCHOHATBHOTO U BhICIIEro o6pa3oBaHus
o YKPYITHEHHBIM rpynnam npodeccui, CIIeHaJIbHOCTEH
40.00.00 IOpucnpyzneHius.

2.1.9. PasButue 1udpoBoit 06pa3oBaTenbHON cpeabl Y HUBEPCUTETA.

2.1.10. PazpaboTka JOKadbHBIX HOPMATUBHBIX aKTOB YHHUBEPCUTETA
1o obpa3oBaTeIbHON JeATEIBHOCTH.

2.2. @OyHKUUH YOpPaBICHHUS:

2.2.1. OcymecTBieHHE YIpaBIeHUS pealu3yeMbIMU 00pa3oBaTe/bHBIMU
porpamMMamH.

2.2.2. Ananus COOTBETCTBUS KayecTBa y4eOHO-MeTOANYECKOM
JOKyMEHTalHUH, pa3pabatrbsiBaeMO YHUBEPCUTETOM, HOPMAaTHUBHBIM
A METOAUYECKMM JOKYMEHTaM, periaMeHTHUPYIOUUM  00pa30BaTeNbHYIO
JeATeNIbHOCTE IPH pean3alii 00pa3oBaTeIbHbIX IPOrPaMM.

2.2.3. Opranusauus pa3paboTku y4eOHBIX INIaHOB, KaJIEHJapHBIX y4eOHBIX
rpaQHUKOB, COCTaBJIEHHE paclUcaHuii y4eOHBIX 3aHSTHUH, NPOMEXYTOYHBIX
aTTeCcTalui, roCy1apCTBEHHBIX aTTECTAllHUOHHBIX UCIIBITAHUH.

2.2.4. KoHTponas coOmofeHus KajdeHOapHoro ydeOHoro rpaduxka,
pacnucaHuil y4eOHBIX 3aHATUH, MPOMEXYTOUYHBIX AaTTECTALMH, IPOBEACHHS
roCyapCTBEHHBIX aTTECTAllMOHHBIX UCIIBITAHUM.

2.2.5. Kourtpomas obecreyeHHOCTH 00pa3oBaTeIbHOrO IMpolecca pabouruMHu
nporpaMMamMd  OUCUUIUIMH  (Monysei),  OIIEHOYHBIMU  MaTepHalaMu
0 KOJMYECTBEHHOMY ¥  KAayeCTBEHHOMY COCTaBy B  COOTBETCTBUH



¢ TpeboBaHusAMH, YcTaHOBIeHHBIME PI'OC.

2.2.6. DkcnepTusa pyKomuceil yueOHUKOB, yueOHBIX 10COOUIL.

2.2.7. Vuer, paclnpeneiesue ayJIUTOPHOTO doHza, aHaju3
o0ecreueHHOCTH ¥ 3()()EKTHBHOCTH HCIIONB30BaHUS ayIqUTOpHOro ¢oHAa B
00pa3oBaTeIbHOM I[IpPOLECCE, TOATOTOBKA IPEAJIOKEHUN [0 H3MEHEHHIO
HaroJTHeHUs ayIUTOPHOTo QoHJa.

2.2.8. VYmpaBieHue MPOLECCOM IUTAHUPOBAHUSA 00beMa yueOHON Harpy3ku
npodeccopCKo-IPenofaBaTeIbcKOro CocTaBa M KOHTPOJBb €ro  BBIIOJHEHHS.
dopMHpOBaHHE OT4YeTa O BBINONHEHHMH oObeMa y4deOHOM  Harpysku
Mo YHHUBEPCHUTETY, B TOM 4HCJ€ YYET, KOHTPOJIb M aHAlU3 paclpeiesIeHUs
noyacoBoro ¢oHaa no kadeapam YHuepcurera. IIoAroToBka NpemsIOKEHHH
0 ONTHMHU3AIUU YHUCJIEHHOTO COCTaBa Hay4HO-IIEJarorMyeckux pabOTHHKOB
YHHBEpCHTETa Ha OCHOBE aHaIM3a (PaKTH4YEeCKOro BBITOMHEHUs oObeMa yueOHOH
Harpy3KkH IpernojaBaTensiMu Kadeap.

2.2.9. Kontpons kaapoBoro obecrneyeHus peaiu3yeMblX YHUBEPCHTETOM
00pa3oBaTeNbHEIX IPOrPaMM, B COOTBETCTBHH C TPeOOBaHUSMHU, YyCTAHOBIEHHBIMU
oI 0OC.

2.2.10. IToaroroBka OTYETHOM MJOKYMEHTAllUd O [JBM)KEHMM KOHTUHIEHTa,
O BBINOJIHEHHH 00YYaIOUMMHUCS YCTaHOBIEHHOIO peXXiMa yueOHbIX 3aHaTHi 1 [IpaBun

BHYTPEHHETO pacrnopsika o0ydarolluxcs, 0 KOJIMYECTBE 00y4YaromMXcs, NEpenIeAmnux
Ha o0y4eHuUe N0 UHANBUAYATHHOM yUeOHOMY IIJIaHy.

2.2.11. Asanu3 uHPOpPMAlMM O KOJMYECTBE OOYYarOIIUXCS, HMEIOIIUX
aKaJIEMUYECKUE 3aJOJDKEHHOCTH M0 pe3yJbTaTaM IIPOBEICHUS NPOMEXYTOYHOH U
IIOBTOPHOM NMPOMEKYTOYHON aTTECTALH.

2.2.12. KoHTpons KauecTBa TOAOBOro IITAaHUPOBaHMS paboThl Kadenp,
HUnctutyToB 1 MHCcTUTYTOB (pUnuanos) YHUBepCcUTETa, aHAIN3 €70 UCTIOIHEHHUS.

2.2.13. IlnaunpoBaHue, OpraHu3alus U  KOHTpPOJIb  IPOBEACHHS
NpaKTUYECKON NOATrOTOBKH 00y4arouxcs Y HUBEPCUTETA.

2.2.14. KoopauHanus [JeATeJbHOCTH NOApAa3feleHU  YHUBEpPCHUTETA,
y4acTBYIOHIMX B 00pa3oBaTebHOM Ipolecce.

2.2.15. AHanu3 ¥ cHUCTEMarTu3alus HOPMATHUBHBIX [IPaBOBBIX aKTOB,
periaMeHTUPYIOUIUX 00pa30BaTENbHYIO AEATENbHOCTh. MOHUTOPHHT ¥ KOHTPOJIb
UCIIOJIHEHUsSI TPUKa30B U pPacHoOpsHXKEHHH [0 BONpOCaM  OpraHM3aluu
¥ OCYyIIEeCTBJIEHUS 00pa30oBaTENbHOM NEATEIBHOCTH.

2.2.16. IlogroToBKka OTYETHBIX MaTepUaloB MO oOpa3oBaTENBHOM
JeATETbHOCTH Y HUBEPCUTETA, B TOM YUCIIE IOATOTOBKA CBEACHUH O A€ATEIbHOCTH
VHuBepcureTa A1 peHTHHroBO#M cucteMbl MHHHCTEPCTBA HayKHd M BBICLIETO
obpa3oBanus Poccutickoii ®enepanuy 1 CTaTUCTHYECKUX OTYETOB.

2.2.17. BeiHeceHHe Ha pacCMOTPEHHE pPYKOBOJACTBA Y HHBEpPCHUTETA
IPeUIOXKEHUH 10 COBEPILIEHCTBOBAHUIO CTPYKTYpPhbl Y HUBEPCHUTETA.

2.2.18. Okazanue Meroxudyeckoit momourd Kkadeapam, HWucTuTyTam
u HHcTHTyTam (dbunuanaM) VYHHUBEpcUTeTa B IOATOTOBKE H OpraHH3alUU
o6pa3oBaTenbpHOro npolecca.

2.2.19. YyacTue B  OpraHu3alUd  [OBBIIIEHUS  KBaJIM(HUKALUU
Hay4YHO-TIeIarorudyeckux paboTHUKOB Kadeap Y HUBEPCUTETA.



2.2.20. Koutpons mNoAroToBKH KadenpamMu TrpadHKOB €XEHEAETbHBIX
KOHCYJIFTallMi NpenoaaBaTelien.

2.2.21. TlogroroBka CBOAHBIX 3asBOK Ha HU3rOTOBIEHHE OJaHKOB
JIOKYMEHTOB  CTpPOrOoM  OTYETHOCTH  (HOKYMEHTOB 00  0o6pa3oBaHMH
¥ 0 KBaTUGHUKALIMK), HAarpyAHbIX 3HAKOB.

2.2.22. IloaroToBka CHpaBOK ¥ OTBETOB Ha oOOpallleHUs IO BONPOCaAM
OpraHd3anuy 00pa3oBaTeNbHOM 1eATENbHOCTH.

2.2.23. Opranu3anusi BHeApeHUs Y4eOHO-METONUYECKUX U Hay4dHO-
METOAMYECKHUX  pa3paboTOK,  HampaBlI€HHBIX HA  COBEPILIEHCTBOBAHME
o0pa3oBaTeNbHOMN AEATEIBHOCTH.

2.2.24. Ananu3z  3GGeKTUBHOCTH  MPUMEHEHHS  pa3iMYHbIX  (GopM
U METOJIOB 00Y4YEHHS NIPU pean3alud 00pa3oBaTeNbHBIX IPOrpaMM.

2.2.25. Opranu3anus COBEIIaHUNA, CEMUHApPOB, KOHCYJIbTALMM, HUMEIOIIUX
KOPPEKTUPYIOIIMA W  MNpeaylpexJaloniuil  xapakTep, IO  pe3yibTaTaM

NEATEIBHOCTH noJipa3eneHui YHuBepcurera, 31 ICTBOBAaHHBIX
B 00pa30BaTeIbHON JEATENbHOCTH.
2.2.26. OcyecTBieHue nepeBoaa, nepexona obyJarouuxcs

¥ BOCCTAHOBJICHHS JINL], paHee OTYHUCIECHHBIX U3 Y HUBEPCUTETA.

2.2.27. llpyeM u KOHCYJBTHUPOBAHHE TpaKJaH IO BONpOcaM IEpPEeBOJa,
nepexona oOyYalroIIMXCsi W BOCCTAHOBJIEHUS ML, paHee OTYHCIEHHBIX
13 YHUBEPCUTETA.

2.2.28. OpraHuzanus MPOXOXACHUS OO0y4YalOIIMMHUCA TOCYJapCTBEHHON
UTOroBoH arrectaudd. KOHTpOJIb BEIIaYH JOKYMEHTOB U TyOIUKaTOB JOKyMEHTOB
06 of0pa3oBaHuM M O KBaIU(HUKalu¥, BkmMo4das EBpomeiickoe mNpuioxeHue
K AumioMy OakanaBpa WM MarucrTpa.

2.2.29. Vyactue B pa3paboTke MNEpCHEKTUBHOro IuIaHa paboTsl
YHUBepcUTEeTa MO0 COBEPIIEHCTBOBAHUIO U MOJAEPHHU3ALIUH CTPYKTYPHI TIOATOTOBKH
BBIITYCKHHUKOB M BBIpabOTKa peKOMEHJallii 110 €ro peajn3aliyiy.

2.2.30. Opranuzauus ¥ NpoBEAECHUE MEPOIIPUITUA HAYYHO-METOAUYECKOTO
XapakTtepa COBMECTHO C benepanbHbBIMU y4eOHO-METOANYECKUMU
00BbeIUHEHUAMH U AccolHanyei opuanieckoro oopa3oBaHus.

2.2.31. Yyacte BO BHEOpPEeHHMH B 00pa30OBaTEJIBHYIO HAEATEIBHOCTD
UHGPOBBIX TEXHOJIOTUH, PEHTUHIOBON OLIEHKH 3HAHUH 00yJaronuxcs.

2.2.32. CoBeplLIEHCTBOBaHME W BHEIAPEHHE  HOBBIX  TEXHOJOTUH
OpraHM3aliM TPyAa B ynpasienne 00pa30BaTeIbHOMN A€ATENbHOCTEI0. MOHUTOPHHT
U BHEJPEHHE MEPEAOBOrO OIMBITAa 10 MOBBILIEHUIO 3G ()EKTUBHOCTH pealU3aLivy
o6pa3oBaTeNbHbBIX MPOrpaMM.

2.2.33. OcBoeHre TMPOAYKTOB aBTOMaTHU3allUM MpPOLEAYp YHpaBleHUs
00pa3oBaTeIbHON NEATENbHOCTBIO, OMNpeleieHHe BHIOB U 00BeMOB pabor,
pasgeneHue Tpyda, GHOpPMUpOBaHHE NPUHIMIIOB YINPABIEHUS [POLIECCAMH,
pa3paboTka NpPOEKTOB JIOKaJbHBIX aKTOB B paMKax pealu3alud IpoLenyp
aBTOMaTU3alUHU.

2.2.34. AHanmn3  MaTepHalbHO-TEXHUYECKOH  0OecreueHHOCTH TpyAda
pabOTHHKOB  YmpaBiieHHs, OIpefeNeHue IMOTpeOHOCTEH B CpeicTBax
U opranu3anus paboT no ux odbecrneyexHuro.



2.2.35. Opranu3auus J0KyMeHToo00poTa YIIpaBleHHUS.
2.2.36. IIpencraBieHde HMHTEPECOB YHHUBEPCUTETA BO BCEX CTOPOHHHX
OpraHM3alUgX B YaCTH BBINOJTHEHUS BO3JIIOXKEHHBIX HA YIIpaBIeHHE QYHKIHUH.

I1L. ITPABA YIIPABJIEHUSA

3.1.  JIs ocylIecTBIIEHHs CBOMX [TOJIHOMOYHMH YIpaBiIeHHUE UMEET IIPpaBo:.

3.1.1. 3anpammBaTe M M[OJNYy4aTb OT CTPYKTYpPHBIX IOApa3fAciieHUN
VHHBEpCHUTETa MaTepHaibl ©M  CBElEHHs, Kacalolluecs o00pa3oBaTe/IbHOM
HOEeATEeIBHOCTH ¥ JOpYyryro HHQopmanuio, HeoOXOAMMYyIO [Jii  pelleHHs
NOCTaBJEHHBIX Nepell YpaBlIeHUEM 3aay.

3.1.2. OOpamarbcsi B CIPYKTypHble IIOJApa3ACiCeHUs] YHUBEPCUTETA
C MPEeIJIOKEHUSMH 10 OpPraHW3allMOHHOMY, UH(QOPMAalMOHHOMY U MaTepHajbHO-
TEXHUYECKOMY 00€eCIeUeHHI0 MEPOIIPUATHH, IIPOBOAUMEBIX B Y HUBEPCHUTETE.

3.1.3. OOpamarbcsi K pYyKOBOACTBY VYHUBEPCHUTETA 32 COJEHCTBHEM
B peIIeHHH BOIIPOCOB MaTepHUaJbHO-TEXHUYECKOTO M IIPaBOBOro obecreueHus
CBOEH JIesITeJILHOCTH.

3.1.4. Ilocemars (B nuie HayaJlbHUKA YIPABICHHS, €ro 3aMecTHTeNeH
M HayaJbHUKOB OTHAENOB YTpaBieHHs) y4ueOHble 3aHATHs, 3acelaHus Kadenap,
Ha KOTOPBIX paccMaTpUBAIOTCS BOMPOCH! 00pa3oBaTeIbHON E€ATEIBHOCTH.

3.1.5. Ilpunumars HETIOCPEACTBEHHOE ydyacTtue B pabote
Hay4HO-METOJMYECKUX KOH(EepeHIMM, COBEIlaHU M CEMHHApOB IO BOIIpOCaM
o0pa3oBaTeNbHON AeATEILHOCTH.

IV. COCTAB YIIPABJIEHUS

4.1.  JleaTenbHOCTh YNpaBiI€HHs BO3IJIABIAET HAYalbHUK YIIPaBJICHHS,
HNOJYUHSIOMMICS NpopekTopy mno obpa3zoBaTenbHON aAesTenbHOCTH. HavanbHHMK
VnpaBneHdss Ha3Ha4daeTcsl Ha JOJDKHOCT M OCBOOOXKIaeTcss OT JOJKHOCTH
NpUKa3oM  peKTopa  YHHBEpPCHTETa IO  MPEACTABIEHUIO  IIPOpPEKTOpa
10 06pa3oBaTeNbHON AEATEIHHOCTH.

Ha nomkHOCTh HazHadaeTcs JIUILO, UMeEIolIee Bbicliee 0Opa3oBaHUE U CTaX
Hay4yHO-nefarormueckod  paboTel  WMIAM  DPAKTUYECKOM  JEATEIbHOCTH
II0 COOTBETCTBYIOIIEMY MPOQUII0 HE MeHee 5 JIeT, UMEIollee YYEHYIO CTENEHb
¥ (WIH) yUYE€HOE 3BaHUE.

4.2. HavanpHuk VYnpaBneHuss [JODKEH 3HaThb 3aKOHBI M HHBIE
HOpMaTHBHEIE paBoBbIe aKkThl Poccuiickoit @enepannu no BonpocaM 00pa3oBaHus
¥ HayKH; JIOKaJbHble HOPMaTHBHBIE aKTbl YHHBEPCUTETA B cepe opraHu3aLuu
o0pa3oBaTeNbHON IesATENhHOCTH; (enepanbHble 00pa3oBaTelbHBIE CTaHAAPTHI
BBICLIIETO U CPEAHETO MpodeccnoHaIbEHOro 00pa3oBaHus; CTPYKTYpy Y HUBEPCHTETa
U TOPSOOK B3aUMOJEHCTBHS ero nojapasfelieHHil; npaBuia AeJ0BOro OOIICHHS,
npaBuja O OXpaHe TpyJAa U NoXKapHOH 6e30MacHOCTH.

4,3, HayanpHMK YmpaBieHHss HUMeeT TpeX 3aMeCTUTEeNeH, KOTOphle
Ha3HAYaIOTCA MPHKAa30M peKTopa YHHUBEpCHUTETa IO IMPEeACTaBICHUI0 HadalbHHUKA
VrhpaBieHHssT TpH COIVIaCOBaHMM C [IPOPEKTOPOM 10  00pa3oBaTEINbHOM



JNEeATEIBHOCTH.

4.4, VYmnpaBieHHe KOMIUIEKTyeTcss paOOTHHKaMH, KOTOpBIE JOJKHBI
COOTBETCTBOBATh  KBAIM(PHUKAUHOHHBIM  TpeOOBaHUAM IO  3aHMMAEMEIM
MMM  JIOJDKHOCTSIM, XapaKTepy BBINOJIHAEMBIX O0S3aHHOCTE M HECTH
OTBETCTBEHHOCTh 3a BBIIIOJIHEHHE BO3JIOKEHHBIX Ha HHUX 00f3aHHOCTEH
B COOTBETCTBHH C JOMKHOCTHBIMA HHCTPYKLIHUSMH.

4.5. B cTpykTypy YrpaBieHUs BXOIAT:

Otaen nepeBoja, nepexojia H BOCCTAHOBJIEHHUs 00y4arouxcs;

Otaen pa3BUTUS 00pa30BaTEIBHBIX IPOIPaMM;

Otpen pacnvcaHui;

YueOHBIH OTHEN;

[{eHTp rocyaapcTBEHHON UTOrOBOM aTTECTALHH;

[{eHTp OpraHu3anuy NpakTUKH 00y4arouxcs.

V. OBSA3AHHOCTHU HAYAJIbHUKA YIIPABJIEHHWS

5.1. HauanbHuk YnpaBieHus o0s3aH:

5.1.1. PykoBoauTh  [EATENBHOCTHIO YnpasiieHus B Ipelenax
NpeOCTaBIEHHBIX TOJTHOMOYHH.

5.1.2. OpraHu3oBbeIBaTh TEKyllle€ K MEPCHEKTUBHOE IUIAHUPOBAaHUE
NEeATEeNBHOCTH YTpaBleHUs C Yy4eToM IeJeid, 3ajady M  HalpaBlEHHUH,
JUISL peald3alldd KOTOPBIX OHO CO3[1aHO, U3[1aBaTh HEOOXOAUMBIE PacHOpsIKEHUS,
KOHTPOJIMPOBATh BHITIOJIHEHHUE TUIAHOBBIX 3aaHUH.

5.1.2. OcymiecTBisTh KOOPJIMHALIMIO  JEATEJBHOCTH  pabOTHUKOB
YnpaBneHusi, co3maBaTh YCIOBHS I HX paboTBl, JAaBaTh o0O0sA3aTelbHBIE
IUIs ACTIOJTHEHUS TIOPYYEHUS.

5.1.3. BHOCHTH npemIoKeHUs! N0 CO3MaHUIO U YNyUIIEHHIO HeOOXOIUMBIX
COL[MAJIbHO-OBITOBBIX YCJIOBUH A oOydaromuxcs YHUBepcuTeTa M pabOTHUKOB
VYnpaBneHus.

5.1.4. YuyacTBOBaTh B NOJ0OpE U pacCTAHOBKE KaJpOB, B PELLIEHUH BOIIPOCOB
TIOBBINIEHUS KBTH(PHUKANUK U NPOoPecCHOHANBHOIO MacTepcTBa pabOTHHKOB,
(GbopMHUpPOBaHUs CTPYKTYpPHI U IITaTa Y HUBEPCUTETA.

5.1.5. TlpunumaTts ydacTue B pa3BUTHHU %4 YKpEIIeHUH
yueOHO-MaTepyalbHOH 6a3pl  00pa3oBaTeNbHOH  OpraHW3allid, OCHAIlCHHUH
COBPEMEHHbIM  obopyHoBaHMeM,  YyueOHOH  nuTepaTypold,  mocoOuUsMH

U TEeXHUYECKUMHU CcpeAcTBaMu oOydeHus, obecrnednBaTbh HX COXPaHHOCTH,
NIONIOJIHEHKE U 3G (HEKTUBHOE UCIIONB30BAHHUE.

5.1.6. OpraHu30BBIBaTH U MNPOBOAUTH Y4YEOHO-METOAMYECKHUE, HAy4HBIE,
Hay4HO-METOJIMYECKHE CEMHHAphl, COBELlaHWs, KOH(EpeHIMH U  HHBIE
MEPOTIPUSATHS.

5.1.7. KoopauHupoBaTh IOJATOTOBKY M H3AaHHE Yy4eOHO-METOAMYECKHX
JOKYMEHTOB.

5.1.8. OGecnmeuuBaTh CBOEBPEMEHHYIO IOATOTOBKY YCTaHOBJIECHHOH
OTYETHOM JOKYMEHTALHH.

5.1.9. OcymecTBnsiTh B3aUMOJEHCTBUE C JPYTMMHU  CTIPYKTYpPHBIMH



noapasfieICHUSIMUA YHUBEpPCUTETA M CTOPOHHMMH OpraHM3alUsAMH B Mpelaenax
IpeJOCTaBIEHHBIX MOJTHOMOYHH.

5.1.10. ITpoBoauTs BEIOOPOYHBIE HMPOBEPKU IPOBEAEHUS y4EOHBIX 3aHATHM
pPabOTHHUKOB, OTHOCAIINXCS K IPOodhecCOpPCKO-NPEnojaBaTeIbCKOMY COCTaBy.

5.1.11. BeIHOCHTh Ha pacCMOTpeHHE YYEHOro COBETa YHHBEPCUTETA
BOMPOCHI MO OpPraHW3alldd M OCYLIECTBIEHHIO 0Opa30BaTENIbHON IEeATENIEHOCTH
B TMpelenax MOJHOMOYMH VYTIpaBieHHs, BBICTYNaTh OT JMLa pabOTHUKOB
VYnpasneHus B YUeHOM COBETE Y HUBEPCUTETA.

5.1.12. OGecneunBaTh COCTaBJIEHHUE, YTBEPXKIACHHE U [peACTaBICHHE
€XeroJHoro oryeTa o pabote YmpaBneHus.

5.1.13. OGecnieunBaTh MepHI MO CO3JaHHIO GIaroNpHATHBIX U Ge30MacHbBIX
yCIIOBHH Tpy/Ja, COOMOAeHUIO TpeOOBaHUM MPaBUII 10 OXpaHe TpyAa U IOXapHOH
0e30macHOCTH.

5.1.14. Ucmonp30BaTh I8 ClyXeOHOH IEepemucKd U oOMeHa paboduMH
JIOKyMEHTaMH KOPIIOPaTUBHYIO 3jeKkTpoHHyo mnouty (Outlook, ...@msal.ru),
€XEeJIHEeBHO IpOCMaTpHUBaTh JOKYMEHTHI, IOCTYIAIOIINE 110 JTEKTPOHHOM IoYTe
U CHCTEME JIEKTPOHHOTO JOKyMEHTO0O0pOTA.

5.1.15. OGecnieunBaTh CBOEBPEMEHHOE U KAa4yE€CTBEHHOE BBINOJIHEHUE
BO3JIOXKEHHBIX Ha YTpaBiaeHUe 3aaa4 U GyHKIUH.

VI. IPABA HAYAJIBHUKA YIIPABJIEHUS

6.1. HauvanpHuK YOpaBieHUs UMeET IIPaBo:

6.1.1. 3ampamuBaTh Yy pYKOBOAUTENEH CTPYKTYpPHBIX MOApA3feIeHUN
YHuBepcurera, Bkmodas HHcTUTyTOB ((puiuanoB) YHUBepcUTeTa, CBEIEHU,
HeoOXOAUMBIe IJIsl OCYLIECTBICHUS EATEIbHOCTH Y IPaBIEHUSI.

6.1.2. Tpe6oBaTe oOT pabOTHUKOB YHHMBEPCHUTETa, Y4acCTBYIOIIHUX
B peayiu3alii 06pa3oBaTebHBIX IPOrpaMM, IPeICTaBIeHUs JOKYMEHTOB B paMKax
HOJTHOMOYHH YrnipaBiieHUs (OOBSICHUTEIBHBIX, JOKIAAHBIX 3aITUCOK U T.1.).

6.1.3. BHocuTh Ha  pacCMOTPEHHME  pPYKOBOJCTBA  YHHBEpPCUTETA
MPENJIOKEHUS 110 KaJpOBBIM BOIIPOCAM.

6.1.4. IlpuHuMaTh ydacTHe BO BCEX COBEIIAHHAX, Kacalolmuxcsi paboTsl
Ynpasnenus.

6.1.5. BHocUTP Ha  pacCMOTpeHHME  PYKOBOJCTBA Y HHBEpPCUTETA
NpPEACTaBJIEHUS] O TMOOUIPEHHH pabOTHUKOB VYIpaBI€HUS U IPEMJIOKCHUS
0 HaJIOXX€HUU Ha HUX AUCLUIUITMHAPHBIX B3BICKaHUM, IPEAYyCMOTPEHHBIX TPYAOBEIM
3aKoHOJaTenbCcTBOM P® U 10KanbHBIMM HOPMATUBHBIMHA aKTaMH Y HUBEPCHUTETA.

6.1.6. B nmpeaenax cBoel KOMIIETEHIIMM BECTU CaMOCTOSITEIBHYIO
MEPENUCKYy C BHEIIHMMH OpraHU3alMsIMHU U CTPYKTYpPHBIMH MOApPA3ACICHUIMHU
YHuUBepcHUTeTA.

6.1.7. CraBurs BOIIPOC nepes = pPyKOBOACTBOM YHuBepcurera
0 He0OXOANMMOCTH OPraHU3allMOHHOTO M MaTepUabHO-TEXHUUECKOT0 00ecnedeHus
NEeATENBHOCTH YTIpaBICHUS.
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VII. OTBETCTBEHHOCTH HAYAJIbHUKA YIIPABJIEHHUS

7.1. HauanpHuK YmnpaBieHUsS HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a Kaue€CTBEHHOE
¥ CBOEBPEMEHHOE HCIIOJIHEHHE BO3JIOXKEHHBIX Ha YIpaBieHue QyHKUWH 1 3a1ad.

7.2. HauvanbHuk YIIpaBieHUs HECET OTBETCTBEHHOCTD:

7.2.1. 3a HeHajjexallee MCIONHEHUE WIM HEUCIIOJIHEHHE CBOHUX
OOJDKHOCTHBIX OOS3aHHOCTEH, NpeayCMOTpPeHHbIX HactoswuM [lonoxenueM,
B IIpefieNax, ONpeIe/IEeHHbIX 3aKOHOAATEIECTBOM PO.

7.2.2. 3a HapyumieHHe TpPyAOBOW [AWCUUILIMHBIL, [IpaBuUin BHYTpEHHETO
TPYAOBOTO pacropsigka YHHUBEPCUTETa, JIOKAIbHBIX HOPMATHUBHBIX aKTOB
VHuBepcuTeTa.

7.2.3. 3a mpaBOHapylLIEHHUs, COBEPIUEHHBIE B IPOLECCE OCYIIECTBICHUS
CBOEl JEATEeNBHOCTH, B IIpefesnax, ONpPeAeNeHHBIX aqMUHUCTPAaTUBHEIM,
YTOJIOBHBIM U IPaXkJaHCKUM 3aKOHOAATeNbCTBOM PO,

7.2.4. 3a nmpUYMHEHUE MaTepUalbHOro yiiepba B mpejenax, onpeaeaecHHbIX
TPYAOBBIM M I'paXKAaHCKHM 3aKOHOAATEIbCTBOM POD.

7.3. OTBETCTBEHHOCTh  pabOTHUKOB  YIpaBJIE€HUS  YCTaHaBIUBAETCS
COOTBETCTBYIOILIMMHU OODKHOCTHBIMU WHCTPYKIUSMH, JIOKaJIbHBIMU
HOpPMAaTUBHBIMU aKTaMH YHHBEPCUTETa U 3aKOHOAATENBCTBOM Poccuiickon
®denepanuu.
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